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BIBLIOTEKOS DARBO KARANTINO SALYGOMIS
PLANAS

Planas galioja tol, kol galioja Lietuvos Respublikos Vyriausybé nustatytas karantino rezimas
Lietuvos Respublikos teritorijoje ir nebus gautas Vilniaus miesto savivaldybés leidimas
atnaujinti kultiros jstaigy ir organizacijy darba/veiklg jprastiniu biidu;

Visi jstaigos darbuotojai dirba nuotoliniu budu;

Esant butinybei darbuotojui patekti j savo darbo vieta, jis pries$ tai turi informuoti jstaigos
vadova apie tokig aplinkybe ir planuojama apsilankymo laika;

Istaigoje ir jos padaliniuose (Vilniaus m. savivaldybés centrinéje bibliotekoje ir 18-0je jos
padaliniy: Dokumenty komplektavimo ir katalogavimo skyriuje, Antakalnio bibliotekoje,
Dzuky bibliotekoje, Gerosios Vilties bibliotekoje, Grigiskiy bibliotekoje, Jeruzalés
bibliotekoje, JustiniSkiy bibliotekoje, Kalvarijy bibliotekoje, Karoliniskiy bibliotekoje,
Lazdyny bibliotekoje, Naujamiescio bibliotekoje, Naujosios Vilnios bibliotekoje, Pavilnio
bibliotekoje, Pilaités bibliotekoje, ,,Papar&io* bibliotekoje, ,,Saulutés“ bibliotekoje, Seskinés
bibliotekoje, Tomo Zano bibliotekoje) atsaukiami visi vie$i renginiai, edukacijos, susitikimai
ar kitoks klienty fizinis aptarnavimas. Klientai aptarnaujami tik elektroniniu pastu, pastu ir/ar
telefonu;

Darbuotojai, dirbantys nuotoliniu budu atsiskaito savo tiesioginiam vadovui el. pastu ar arba
kitu su tiesioginiu vadovu suderintu biidu, atsizvelgdamas j nustatytus uzduociy bei zodiniy
ar raSytiniy pavedimy jvykdymo terminus bei jy biidus;

Ukio dalies vedéjas kartg savaite tikrina jstaigos valdomy pastaty biikle, Silumos, elektros ir
vandens punktus, apie patikros rezultatus informuoja jstaigos direktoriy. Esant biitinybei
organizuoja jy remontg ar servisg, atsiradus gedimams nedelsiant informuoja jstaigos
direktoriy ir derina tolimesnius veiksmus. Darbuotojas, atvykdamas } pastata turi uztikrinti
saugy atstumg nuo pastate esanciy kolegy arba suderinti laika, kad galéty patikra atlikti
vienas;

Kompiuterinio tinklo inzinierius uztikrina, kad jstaigos darbuotojai galéty dirbti nuotoliniu
budu, kad biity uztikrintas rySys su elektroninio pasto serveriu;

Visiems darbuotojams privaloma laikytis visy bendryjy Salies mastu taikomy prevencijos
rekomendacijy, atsiradus poZymiams deél galimo uZsikrétimo, nedelsiant kreiptis pagalbos
telefonu 1808 ir informuoti bibliotekos direktoriy.



Eil. Nr.

Pareigos

Darbo funkcijos karantino metu

Direktoré

Organizuoja jstaigos darbg ir koordinuoja darbuotojy
veiksmus karantino metu;

Dirba nuotoliniu biidu, j darbo vietg atvyksta tik esant
butinybei.

Direktorés
pavaduotoja

Fiksuoja, renka duomenis apie darbuotojy, dirbanciy
bibliotekos ir jos padaliniy patalpose skaiciy,
nuotoliniu budu dirbanciy darbuotojy skaiciy ir
serganc¢iy darbuotojy skaiciy;

Organizuoja vieSuosius pirkimus, rengia sutartis,

paslaugy pirkima;

Koordinuoja bibliotekoje ir jos padaliniuose vykdoma
projekty rengimg ir vykdyma;

Dirba nuotoliniu budu, j darbo vietg atvyksta tik esant

butinybel.

Rinkodaros
vadybininke

Rengia 2020 m. rinkodaros ataskaitg, palaiko rySius ir
koordinuoja visy bibliotekos padaliniy paslaugy
vieSinimg bibliotekos tinklapyje, bei socialiniuose
tinkluose;

Rengia ir jgyvendina vieSosios bibliotekos rinkodaros
planus

Atlieka rinkodaros analizg ir teikia pasitilymus pagal
gautus rezultatus

Dalyvauja reklamos kampanijy kiirime ir organizavime

Atlieka bibliotekos jvaizdZzio kiirimo efektyvumo
analize

Dirba nuotoliniu budu, j darbo vietg atvyksta tik esant
bitinybei.




Bibliografijos-
informacijos
skyriaus vedéja

Atsako 1 klienty paklausimus elektroniniu pastu ir
telefonu;

Atsakinga uz LIBIS (Lietuvos integralios biblioteky
informacijos sistemos ) Vilniaus m. savivaldybés
centrinéje bibliotekoje ir jos padaliniuose veikima,
vartotojy nuotoliniu biidu aptarnavima (knygy
iSdavimo terminy pratesimas, elektroniniy knygy
iSdavimas);

Dirba nuotoliniu budu, j darbo vietg atvyksta tik esant
biitinybei.

Ukio dalies
vedé¢jas

Karta per savaite patikrina jstaigos pastaty bikle,
elektros, Silumos, vandentiekio tinklus, saugos
sistemas;

Koordinuoja jstaiga aptarnaujanéiy tiekéjy
darba/butinyjy paslaugy tiekima;

Dirba nuotoliniu biidu, | darbo vietg atvyksta tik esant
bitinybei.




VEIKSMU PLANAS ATVEJAMS, JEI JSTAIGOJE BUTU NUSTATYTAS COVID-19
VIRUSU UZSIKRETES DARBUOTOJAS

- Darbuotojams privaloma laikytis maksimaliy higienos ir saugumo priemoniy, siekiant

1Svengti uzsikrétimo virusu;

- Jei darbuotojas, budamas darbo vietoje jstaigos patalpose ar dirbdamas nuotoliniu btdu,
pajuto gripui bidingus ligos simptomus — kar§¢iavima, kosulj, gerklés skausma ar apsunkinta
kvépavima, arba suzinojo, jog bendravo su zmogumi, kuriam nustatytas COVID-19 virusas,
turi nedelsiant kreiptis visg parg, visoje Lietuvoje, nemokamai veikian¢ia KarStaja korona
viruso linija tel. 1808, taip pat nedelsiant informuoti jstaigos direktoriy apie tokias

aplinkybes;

- Darbuotojui, informavusiam apie galimo uzsikrétimo COVID-19 virusu pozymius jstaigos
vadova, pastarasis nedelsiant informuoja visus darbuotojus, kurie dirbo/dirba jstaigos
patalpose, kuriose dirbo ir galimai uzsikrétes COVID-19 virusu darbuotojas. Kol laukiama
pranesSusio darbuotojo tyrimy rezultaty, kitiems jstaigos darbuotojams draudziama ateiti ]

Istaigos patalpas, kuriose lankési galimai virusu COVID-19 uzsikrétes darbuotojas.

- Darbuotojai turi pranesti jstaigos direktoriui ar jie buvo uzsienyje per ne trumpesnj nei 14
dieny laikotarpj; ar darbuotojas per paskutinj 14 dieny laikotarpj turi ar turéjo nusiskundimy,
atitinkan¢iy COVID-19 simptomus; ar darbuotojas turéjo kontakty su asmenimis, kuriems

taikomas karantinas ir/ar saviizoliacija.

- per paskutines 14 dieny kontaktavo su galimai COVID-19 virusu uzsikrétusiu darbuotoju ar

kitu asmeniu ir pasiruosti saviizoliacijai;

- Jei praneSusigjam darbuotojui nustatomas COVID-19 virusas, apie tai jis turi nedelsiant
informuoti jstaigos vadova. [staigos vadovas nedelsiant informuoja kitus darbuotojus.
Darbuotojai, kontaktave su uzsikrétusiu asmeniu turi nedelsiant taikyti saviizoliacija,

pranesti apie tai jstaigos vadovu ir registruotis Karstaja korona viruso linija tel. 1808;

- Ukio dalies vedéjas, suderines su jstaigos direktoriumi organizuoja patalpy, kuriose dirbo
ar lankési uzsikrétes darbuotojas dezinfekcija. Darbuotojai ateiti | savo darbo vietg gali tik

jstaigos vadovui leidus ir informavus, kad patalpos dezinfekuotos ir saugios;

- Jei COVID-19 virusas nustatomas jstaigos direktoriui, jo funkcijas perima direktoriaus
pavaduotojas, kuris apie susidarusig situcijg nedelsiant informuoja Vilniaus miesto
savivaldybés atsakinga padalinj ir laikosi jstaigoje patvirtintos tvarkos, bendryjy reikalavimy

ir steigéjo nurodymuy.



